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INTRODUCTION 

 

Apportez à votre entreprise/laboratoire un réel soutien en matière de veille technologique au travers du 

serveur de veille collaboratif KnowMade®  que notre équipe de docteurs en sciences alimente de façon 

ÅØÃÌÕÓÉÖÅ ÅÎ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎÓ ÓÃÉÅÎÔÉÆÉÑÕÅÓ ÅÔ ÔÅÃÈÎÉÑÕÅÓ ÖÏÕÓ ÃÏÎÃÅÒÎÁÎÔ ɉÐÕÂÌÉÃÁÔÉÏÎÓȟ ÂÒÅÖÅÔÓȟ ÃÏÎÇÒîÓ ÅÔÃȢ ȣɊȢ  

Le serveur de veille collaboratif KnowMade®  vous permet de partager et de diffuser ces informations auprès 

de vos collaborateurs grâce à un accès confidentiel, personnalisé et sécurisé (protocole https). ,ȭÉÎÔÅÒÆÁÃÅ ÄÅ 

la base de données a été spécialement conçue afin de gérer de façon simple et intuitive toutes vos 

informations.  

Notre serveur dédié à hautes performances est un outil parfaitement adapté à vos besoins les plus exigeants 

ÅÔ ÖÏÕÓ ÁÐÐÏÒÔÅÒÁ ÕÎ ÃÏÎÆÏÒÔ ÄȭÕÔÉÌÉÓÁÔÉÏÎ ÍÁØÉÍÕÍȢ De plus, vos données méritant le meilleur de la sécurité 

et de la fiabilité, le serveur de veille est hébergé dans un datacenter réalisé spécialement pour l'hébergement 

d'infrastructures critiques, répondant aux normes les plus sévères de redondance et de sécurité. 

 

Fonctionnalités : 

Création de tout ÔÙÐÅ ÄÅ ÒïÆïÒÅÎÃÅÓ ɉÐÕÂÌÉÃÁÔÉÏÎÓȟ ÂÒÅÖÅÔÓ ȣɊȢ 

)ÍÐÏÒÔȾ%ØÐÏÒÔ ÄÅ ÆÉÃÈÉÅÒÓ ÖÅÒÓ ÄȭÁÕÔÒÅÓ ÌÏÇÉÃÉÅÌÓ ÄÅ ÒïÆïÒÅÎÃÅÓ ɉ%ÎÄ.ÏÔÅ©ȣɊ 

Import des fichiers PDF originaux. 

0ÌÕÓ ÄÅ συ ÃÈÁÍÐÓ ÐÅÒÓÏÎÎÁÌÉÓÁÂÌÅÓ ÐÁÒ ÒïÆïÒÅÎÃÅ ɉÔÉÔÒÅȟ ÒïÓÕÍïȟ ÃÏÍÍÅÎÔÁÉÒÅÓ ÅÔÃȢȣɊȢ 

Gestion des références par arborescence dynamique. 

Fonctions de recherche avancées. 

#ÌÁÓÓÉÆÉÃÁÔÉÏÎ ÐÁÒ ÔÙÐÅȟ ÁÕÔÅÕÒȟ ÄÁÔÅ ÅÔÃȢ ȣ 

Notification automatique par courriel des modifications. 

σ ÎÉÖÅÁÕØ ÄȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒÓ :  

¶ Administrateur (gestion des comptes, édition et consultation) 

¶ Super utilisateur (édition et consultation) 

¶ Utilisateur (consultation uniquement) 

-ÏÄÕÌÅ ÄȭÁÎÁÌÙÓÅ ÓÔÁÔÉÓÔÉÑÕÅȢ 

3ÕÉÖÉ ÅÔ ÓÁÕÖÅÇÁÒÄÅ ÁÕÔÏÍÁÔÉÑÕÅ ÄÅ ÌȭÁÃÔÉÖÉÔïȢ 

0ÅÒÓÏÎÎÁÌÉÓÁÔÉÏÎ ÄÅ ÌȭÁÆÆÉÃÈÁÇÅȢ 

ȣ 

 

0ÏÕÒ ÕÔÉÌÉÓÅÒ ÌȭÅÎÓÅÍÂÌÅ ÄÅÓ ÆÏÎÃÔÉÏÎnalités du serveur de veille collaboratif KnowMade®, votre ordinateur 

doit disposer des éléments suivants : 

 

¶ Microsoft Windows XP, Microsoft Windows Vista, ou Mac OS X sur Mac Intel.  

¶ Firefox 2+, Safari 3+, IE6+ ou Chrome.  

¶ Connexion Internet haut débit  
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INTERFACE 

 

,ȭÉnterface web du serveur de veille collaboratif KnowMade® est composée de 3 fenêtres (A, B, C), de 5 

onglets (Library, Statistic, Configuration, Administration, Browse, SearchɊȟ ÄȭÕÎÅ ÂÁÒÒÅ ÐÒÉÎÃÉÐÁÌÅ ÄÅ 

fonctions (Folder, File, Recent activityɊ ÅÔ ÄȭÕÎÅ ÂÁÒÒÅ ÓÅÃÏÎÄÁÉÒÅ ÄÅ ÆÏÎÃÔÉÏÎÓ ÖÉÓÉÂÌÅs après la sélection 

ÄȭÕÎÅ ÒïÆïÒÅÎÃÅ ɉPreview, File, Attachement, Comments). Selon le type dȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȟ Ãertaines fonctions ne 

sont pas disponibles (voir User details page 15). 

 

,ȭÅÎÓÅÍÂÌÅ ÄÅÓ ÆÏÎÃÔÉÏÎnalités sont décrites dans les chapitres suivants. 

 

¶ Fenêtre A : !ÆÆÉÃÈÅ ÌȭÅÎÓÅÍÂÌÅ ÄÅÓ ÄÏÓÓÉÅÒÓ ÃÏÎÔÅÎÁÎÔ les références de votre Workspace. 

¶ Fenêtre B : Affiche les références contenues dans le dossier sélectionné. 

¶ Fenêtre C : Affiche la prévisualisation de la référence sélectionnée. 

  

A 

B 

C 
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LIBRARY 

 

ADD FOLDER 

 
But : Ajouter un nouveau dossier dans la fenêtre A 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Choisir dans la fenðÔÒÅ ! ÌȭÅÍÐÌÁÃÅÍÅÎÔ Äȭun nouveau dossier. 

2. Cliquer ÓÕÒ Ìȭicône Folder puis sur Add folder. 

3. La page Create/update ÓȭÏÕÖÒÅ. 

4. Entrer le nom du nouveau dossier. 

5. Cliquer sur le bouton Create/Update. 

6. Le nouveau dossier apparaît Û ÌȭÅÍÐÌÁÃÅÍÅÎÔ ÓïÌÅÃÔÉÏÎÎï ÄÁÎÓ ÌÁ fenêtre A. 

 

 

DELETE FOLDER 

 

But : Supprimer un dossier de la fenêtre A 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Sélectionner dans la fenêtre A le dossier à supprimer. 

2. #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Folder puis sur Delete folder. 

3. Confirmer la suppression du dossier.  

4. Le dossier et son contenu sont supprimés définitivement. 

 

 

ADD FILES 

 
But : Ajouter une nouvelle référence 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ Ìȭicône Files puis sur Add. 

2. La page Upload file ÓȭÏÕÖÒÅ. 

3. Entrer le titre de la nouvelle référence dans le champ Title. 

4. Sélectionner le type de référence dans la liste déroulante Type : 

5. (Facultatif)  Cliquer sur le bouton Parcourir pour attacher un fichier à la référence (PDF, image, vidéoȣɊ. 

6. Cliquer sur le bouton Upload pour ajouter la nouvelle référence dans votre Workspace. 

 

 

DELETE FILES 

 
But : Supprimer une référence 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Sélectionner dans la fenêtre B les références à supprimer. 

2Ȣ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉcône Files puis sur Delete. 

3. Confirmer la suppression des références. 
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MOVE FILES 

 

But : Déplacer des références  

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Cocher dans la fenêtre B la case des références à déplacer. 

2. CÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ Ìȭicône Move Files de la barre principale de fonctions. 

3. La page Move file ÓȭÏÕÖÒÅȢ 

4. Sélectionner le dossier de destination. 

5. Cliquer sur le bouton Move. 

 

 

IMPORT FROM ENDNOTE© 

 

But : Importer des références à partir du logiciel EndNote© 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Dans EndNote©, sélectionner File puis Export. 

2. Choisir *.txt comme type de fichier et «EndNote Export» comme style de sortie. 

3. Sur le serveur KnowMade®, sélectionner un dossier de destination. 

4. #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ File puis sur Import from EndNote©. 

5. Les références sont automatiquement importées dans le dossier sélectionné. 

 

 

IMPORT FROM GOOGLE SCHOLAR© 

 

But : Importer des références à partir de Google Scholar© 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Files puis sur import form Google Scholar© . 

ςȢ ,Á ÐÁÇÅ ÄÅ ÒÅÃÈÅÒÃÈÅ ÓȭÏÕÖÒÅȢ 

3. Indiquer le(s) terme(s) recherché(s) dans la zone de texte. 

4. Cliquer sur le bouton Search. 

5. Cliquer sur Import EndNote© dȭune référence. 

6. La référence est automatiquement importée. 

 

 

EXPORT TO ENDNOTE© 

 

But : Exporter des références vers le logiciel EndNote© 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Cocher dans la fenêtre B les cases des références à déplacer. 

ςȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ File puis sur Export to EndNote© . 

3. Choisir un emplacement pour ÌȭÅÎÒÅÇÉÓÔÒÅÍÅÎÔ du dossier (références et pièces jointes). 

4. Dans EnNote©, ouvrir une librairie. 

5. Cliquer sur File puis sur Import . 

6. Ouvrir le fichier EndNote.txt et sélectionner EndNote Import dans Import Option. 

7. Cliquer sur Import  pour importer les références. 
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EXPORT ATTACHEMENTS 

 

But : Exporter les pièces jointes des références sur votre poste de travail 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Cocher dans la fenêtre B les cases des pièces jointes des références à enregistrer. 

ςȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ File puis sur Export attachements. 
3. Les pièces jointes des références sont enregistrées sur votre ordinateur. 
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STATISTIC 

 

But : Réaliser une analyse statistique ÄȭÕÎ ÃÏÒÐÕÓ ÄÅ références. 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Statistic de la barre principale de fonctions. 

2. Sélectionner la provenance des références à analyser dans Statistic report on : 

 

¶ Selected files : Analyse statistique réalisée sur les références sélectionnées. 

¶ Current folder : Analyse statistique réalisée sur le dossier sélectionné. 

¶ Search result  : Analyse statistique ÒïÁÌÉÓïÅ ÓÕÒ ÌÅ ÒïÓÕÌÔÁÔ ÄȭÕÎÅ ÒÅÃÈÅÒÃÈÅ. 

 

3. Sélectionner dans la liste déroulante Field le champ à analyser. 

4. Sélectionner dans la liste déroulante Group by le type de groupement par date (uniquement pour les 

analyses chronologiques) : Year-Month (groupement par mois),  Year (groupement par année). 

5. Sélectionner dans la liste déroulante Order by le type de trie : ASC(ascendant) ou DESC(descendant) sur 

les valeurs (Value) ou les noms (name).  

6. Sélectionner dans la liste déroulante Output type le type de graphique : Pie chart (secteur), Bar chart 

(histogramme), CSV file (export vers Excel). 

7. Entrer les valeurs minimum et maximum à afficher (Min value et Max value). 

8. Cliquer sur le bouton Submit pour visualiser la représentation graphique. 

 

 
 

 
  

Exemple : Graphique de type secteur représentant les principaux 

auteurs de la sélection. 
Exemple : Graphique de type histogramme représentant ÌȭïÖÏÌÕÔÉÏÎ ÄÕ 

nombre de publications par année. 
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RECENT ACTIVITY 

 

"ÕÔ ȡ #ÏÎÓÕÌÔÅÒ ÌȭÁÃÔÉÖÉÔï ÒïÃÅÎÔÅ ÄÅ ÖÏÔÒÅ Workspace 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ Ìȭicône Recent activity de la barre principale de fonctions. 

ςȢ #ÏÎÓÕÌÔÅÒ ÌȭÁÃÔÉÖÉÔï ÒïÃÅÎÔÅ de votre Workspace : 

 

¶ Timestamp : Dates et heures des modifications des références dans votre Workspace. 

¶ User name : Utilisateurs ayant réalisés des modifications. 

¶ User action : Types de modification apportés aux références. 

¶ Comment : Nom des références modifiées. 
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SEARCH 

 

But : Rechercher des références 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Search de la fenêtre A. 

2. Indiquer le(s) terme(s) recherché(s)* dans la zone de texte Contains. 

3. Sélectionner dans la liste déroulante in le champ où le(s) terme(s) sera recherché(s)**. 

4. Options facultatives pour une recherche multicritère : 

 

¶ Sélectionner un opérateur booléen parmi AND, OR, NOT. 

¶ Indiquer le(s) second(s)terme(s) recherché(s)* dans la seconde zone de texte Contains. 

¶ Sélectionner dans la liste déroulante in le champ où le(s) terme(s) sera recherché(s)**. 

 

5. Cliquer sur le bouton Search. 

6. Le nombre de références trouvées et le résultat de la recherche ÓȭÁÆÆÉÃÈÅ ÄÁÎÓ ÌÁ ÆÅÎðÔÒÅ "Ȣ 

 

 
 

* Symboles particuliers de recherche acceptés :  

¶ Guillemet ("Mot1 Mot2 Mot3") : Permet de rechercher une expression exacte. 

¶ Etoile (Mot*) : PÅÒÍÅÔ ÄÅ ÒÅÍÐÌÁÃÅÒ ÕÎÅ ÐÁÒÔÉÅ ÄȭÕÎ ÍÏÔ ÏÕ ÕÎ ÍÏÔ ÅÎÔÉÅÒ ÄÁÎÓ ÕÎÅ ÐÈÒÁÓÅ. Par 

exemple bact* donnera : bacteria, bactérie, bactéries, bacteroidȟ ÂÁÃÔïÒÏāÄÅȟ ÂÁÃÔïÒÏāÄÅÓ ȣ 

 

** Files and Details ȡ 0ÅÒÍÅÔ ÄÅ ÒÅÃÈÅÒÃÈÅÒ ÄÁÎÓ ÌȭÅÎÓÅÍÂÌÅ ÄÅÓ ÃÈÁÍÐÓ ÅÔ dans le texte des fichiers PDF. 

NB ȡ ,Å ÍÏÔÅÕÒ ÄÅ ÒÅÃÈÅÒÃÈÅ ÎÅ ÔÉÅÎÔ ÐÁÓ ÃÏÍÐÔÅ ÄÅ ÌȭÁÃÃÅÎÔÕÁÔÉÏÎ ÐÏÕÒ ÌÁ ÒÅÃÈÅÒÃÈÅ.  
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PREVIEW 

 

OPEN FILE 

 

But : Ouvrir la pièce jointe ÄȭÕÎÅ référence. 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

1. Cliquer sur une référence dans la fenêtre B. 

2. La fenêtre C de prévisualisation de la référence apparaît. 

3. CÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ Ìȭicône Attachement de la barre secondaire de fonctions puis sur View.  

4Ȣ 5ÎÅ ÎÏÕÖÅÌÌÅ ÐÁÇÅ ÓȭÏÕÖÒÅ ÃÏÎÔÅÎÁÎÔ ÌÁ ÐÉîÃÅ ÊÏÉÎÔÅ ÄÅ ÌÁ ÒïÆïÒÅÎÃÅȢ 

 

 

VIEW DETAILS 

 

"ÕÔ ȡ #ÏÎÓÕÌÔÅÒ ÌÅÓ ÄïÔÁÉÌÓ ÄȭÕÎÅ ÒïÆïÒÅÎÃÅȢ 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

1. Cliquer sur une référence dans la fenêtre B. 

2. La fenêtre C de prévisualisation de la référence apparaît. 

3Ȣ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ Ìȭicône File de la barre secondaire de fonctions puis sur View.  

4. Consulter les détails de la référence. 

 

 

EDIT FILE 

 

BÕÔ ȡ %ÄÉÔÅÒ ÌÅÓ ÄïÔÁÉÌÓ ÄȭÕÎÅ ÒïÆïÒÅÎÃÅ 

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Cliquer sur une référence dans la fenêtre B. 

2. La fenêtre C de prévisualisation de la référence apparaît. 

σȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ File de la barre secondaire de fonctions puis sur Edit. 

4. Modifier les détails de la référence 

5. Cliquer sur le bouton Update pour enregistrer les modifications. 

 

 

UPDATE FILE 

 

But : Ajouter une pièce jointe à une référence  

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 

1. Cliquer sur une référence dans la fenêtre B. 

2. La fenêtre C de prévisualisation de la référence apparaît. 

σȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Attachement de la barre secondaire de fonctions puis sur Update. 

4. Sélectionner le type de référence dans la liste déroulante Type : 
5. Cliquer sur le bouton Parcourir pour attacher un fichier à la référence. 
6. Cliquer sur le bouton Upload pour ajouter la nouvelle référence dans votre Workspace.
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COMMENTS 

 

But : Ajouter un commentaire à une référence  

Accessibilité : Administrator, Super User. 

 
1. Cliquer sur une référence dans la fenêtre B. 
2. La fenêtre C de prévisualisation de la référence apparaît. 
3. Cliquer sur ÌȭÏÎÇÌÅÔ Comments de la barre secondaire de fonctions. 
4. Cliquer sur Add commentȟ ÕÎÅ ÎÏÕÖÅÌÌÅ ÆÅÎðÔÒÅ ÓȭÏÕÖÒÅȢ 
5. Entrer votre commentaire et cliquer sur Ok 
6. Un nouveau commentaire est ajouté à la référence sélectionnée. 
 
 
 

DETAILS DESCRIPTION  

 

¶ Name : Nom du fichier attaché à la référence (automatique). 
¶ Title  : Titre de la référence. 

¶ Type : Type de référence (Book, Conference, Dictionnary, Encyclopedia, Magazine, Patent, 

Personnal communication, Publication, Thesis, Web page, Other). 

¶ Ref Date : Date à laquelle la référence a été ajoutée (automatique). 

¶ Referenced By : $ïÓÉÇÎÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ ÁÙÁÎÔ ÁÊÏÕÔï ÌÁ ÒïÆïÒÅÎÃÅ ɉÁÕÔÏÍÁÔÉÑÕÅɊ. 

¶ Modif Date : Date à laquelle la référence a été modifiée (automatique). 

¶ Modified By : $ïÓÉÇÎÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ ÁÙÁÎÔ ÍÏÄÉÆÉï ÌÁ ÒïÆïÒÅÎÃÅ ɉÁÕÔÏÍÁÔÉÑÕÅɊȢ 

¶ Laboratory/Assignee  : Organisme dont de la référence est issue. Les noms des différents 

organismes doivent être séparés par une virgule pour une analyse statistique ultérieure optimale. 

¶ Authors  : Auteurs de la référence. Les noms des différents auteurs doivent être séparés par une 

virgule pour une analyse statistique ultérieure optimale. 

¶ Keywords : Mots clés associés à la référence. Les différents mots clés doivent être séparés par une 

virgule pour une analyse statistique ultérieure optimale. 

¶ Doc Abstract : Résumé de la référence. 

¶ Innovation Potential  : Potentiel d'innovation de la référence (valeur chiffrée comprise entre -10 

et +10) calculé à l'aide de nombreux indicateurs (impact technologique du brevet, durée 

potentielle d'exploitation, taille du marché ...). Lors d'un abonnement "Veille analytique Gold", 

votre chargé de veille KnowMade complétera ce champ. 

¶ Publication Number  : Numéro de publication de la référence (uniquement pour les brevets). 

¶ Filing Date  : Date de soumission de la référence. 

¶ Publication Date  : Date de publication de la référence. 

¶ Designated state : Pays dans lequel ou lesquels la référence a été déposée (uniquement pour les 

brevets). Les abréviations des différents pays doivent être séparées par une virgule pour une 

analyse statistique ultérieure optimale. 

¶ IPC : Classification internationale des brevets. Système hiérarchique de symboles indépendants 

ÄÅ ÌÁ ÌÁÎÇÕÅ ÐÏÕÒ ÌÅ ÃÌÁÓÓÅÍÅÎÔ ÄÅÓ ÂÒÅÖÅÔÓ ÅÔ ÄÅÓ ÍÏÄîÌÅÓ ÄȭÕÔÉÌÉÔï ÓÅÌÏÎ ÌÅÓ ÄÉÆÆïÒÅÎÔÓ ÄÏÍÁÉÎÅÓ 

technologiques auxquels ils appartiennent. Les différents numéros IPC doivent être séparés par 

une virgule pour une analyse statistique ultérieure optimale. 

¶ Journal  : Journal dans lequel la référence a été publiée. 

¶ Volume : Numéro du volume du journal dans lequel la référence a été publiée. 

¶ Issue : Numéro de parution du journal dans lequel la référence a été publiée. 

¶ Pages : Numéros des pages du journal dans lequel la référence a été publiée. 

¶ Address : !ÄÒÅÓÓÅ ÄÅ ÌȭÏÒÇÁÎÉÓÍÅ ÏÕ ÄÅ ÌȭÁÕÔÅÕÒ ÄÅ ÌÁ ÒïÆïÒÅÎÃÅȢ 

¶ Contact : CÏÕÒÒÉÅÌ ÄÅ ÌȭÁÕÔÅÕÒ ÄÅ ÌÁ ÒïÆïÒÅÎÃÅȢ 
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¶ Language : Langue dans laquelle la référence est écrite. 

¶ URL : Adresse internet où la référence a été trouvée.  

¶ ISSN : L'ISSN (International Standard Serial Number) est le numéro international qui permet 

d'identifier de manière unique une collection. Il est réservé aux publications en série comme les 

journaux, les périodiques et collections. 

¶ DOI : DOI (Digital Object Identifier) est un mécanisme d'identification de ressources numérisées, 

ÃÏÍÍÅ ÕÎ ÆÉÌÍȟ ÕÎ ÒÁÐÐÏÒÔȟ ÕÎÅ ÐÕÂÌÉÃÁÔÉÏÎ ÓÃÉÅÎÔÉÆÉÑÕÅ ÅÔÃȢ ȣ 

¶ Accession number : Le numéro d'accession correspond à un numéro d'enregistrement attribué à 

la référence lors du dénombrement de la collection sur un répertoire informatisé. 

¶ Comments : Ce champ permet d'ajouter des commentaires personnels à la référence. 

¶ Strengths  : Ce champ permet d'ajouter des commentaires sur la force et l'impact de la référence 

dans son environnement technologique et économique. Lors d'un abonnement "Veille analytique 

Gold", votre chargé de veille KnowMade complétera ce champ. 

¶ Weaknesses : Ce champ permet d'ajouter des commentaires sur les faiblesses de la référence 

dans son environnement technologique et économique. Lors d'un abonnement "Veille analytique 

Gold", votre chargé de veille KnowMade complétera ce champ. 

¶ Miscellaneous : Ce champ permet d'ajouter des analyses complémentaires à la référence. Lors 

d'un abonnement "Veille analytique Gold", votre chargé de veille KnowMade complétera ce 

champ. 

¶ Source Reliability  : Fiabilité de la référence. 1-Référence peu fiable (ex : blogs, forums), 2-

Référence fiable (ex : sites internet spécialisés), 3-Référence très fiable (ex : publications 

scientifiques avec comité de lecture, brevets). 

¶ Relevance : Pertinence de la référence. 1-Référence peu pertinente, 2-Référence pertinente, 3-

Référence très pertinente. 

¶ Custom field 1 : ,ȭÉÎÔÉÔÕÌï ÄÅ ÃÅ ÃÈÁÍÐ ÅÓÔ ÐÅÒÓÏÎÎÁÌÉÓÁÂÌÅȢ  

¶ Custom field 2 : ,ȭÉÎÔÉÔÕÌï ÄÅ ce champ est personnalisable.  

¶ Custom field 3 : ,ȭÉÎÔÉÔÕÌï ÄÅ ÃÅ ÃÈÁÍÐ ÅÓÔ ÐÅÒÓÏÎÎÁÌÉÓÁÂÌÅȢ  
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CONFIGURATION 

 

LIBRARY GRID COLUMNS 

 

But ȡ 0ÅÒÓÏÎÎÁÌÉÓÅÒ ÌȭÁÆÆÉÃÈÁÇÅ ÄÅÓ colonnes dans la fenêtre B 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

1. CliqueÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Configuration de la barre principale de fonctions.  

2. Sélectionner un champ dans la fenêtre Available ou Selected. 

 

 Ajouter le champ sélectionné dans la fenêtre B.  

 

Supprimer le champ sélectionné de la fenêtre B. 

  
Modifier la place du champ sélectionné dans la fenêtre B. 

 

Modifier la place du champ sélectionné dans la fenêtre B. 

 

3. Cliquer sur le bouton Submit pour confirmer votre personnalisation. Ces modifications apparaîtront 

uniquement sur ÌÅ ÃÏÍÐÔÅ ÐÒÏÐÒÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ  

 

PREVIEW FIELDS 

  

But ȡ 0ÅÒÓÏÎÎÁÌÉÓÅÒ ÌȭÁÆÆÉÃÈÁÇÅ ÄÅÓ ÃÈÁÍÐÓ ÄÁÎÓ ÌÁ ÆÅÎðÔÒÅ C 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Configuration de la barre principale de fonctions. 

2. Sélectionner un champ dans la fenêtre Available ou Selected. 

 

 Ajouter le champ sélectionné dans la fenêtre C.  

 

Supprimer le champ sélectionné de la fenêtre C. 

  
Modifier la place du champ sélectionné dans la fenêtre C. 

 

Modifier la place du champ sélectionné dans la fenêtre C. 

 

3. Cliquer sur le bouton Submit pour confirmer votre personnalisation. Ces modifications apparaîtront 

ÕÎÉÑÕÅÍÅÎÔ ÓÕÒ ÌÅ ÃÏÍÐÔÅ ÐÒÏÐÒÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ  

 
 

MAIL NOTIFICATION 

 

But : Etre informer par mail des modifications apportées au Workspace 

Accessibilité : Administrator, Super User, User. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Configuration de la barre principale de fonctions. 

2. Cocher la case Notification . 

3. Cliquer sur le bouton Submit pour confirmer.  
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ADMINISTRATION              

 

WORKSPACE DETAILS 

 
But : Consulter les détails du Workspace 

Accessibilité : Administrator. 
 
ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Administration. 

2. CliÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖne Workspace details à côté du titre de votre Workspace. 
3. Consulter les détails de votre Workspace : 
 
¶ Name : Nom du Workspace 
¶ Custom field label (1) : Nom du champ personnalisé 1 
¶ Custom field label (2) : Nom du champ personnalisé 2 
¶ Custom field label (3) : Nom du champ personnalisé 3 
¶ Enabled ȡ %ÔÁÔ ÄȭÁÃÔÉÖÁÔÉÏÎ ÄÅ ÖÏÔÒÅ Workspace 
¶ File count : Nombre de références présentes dans votre Workspace 

 
 
 

USER DETAILS 

 
But ȡ #ÏÎÓÕÌÔÅÒ ÌÅ ÐÒÏÆÉÌ ÄȭÕÎ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ 

Accessibilité : Administrator. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Administration. 

2Ȣ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ User details ÄȭÕÎ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ dans le tableau des utilisateurs. 

3. ConsulteÒ ÌÅÓ ÄïÔÁÉÌÓ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

 

 

ADD USER 

 

But : Ajouter un nouvel utilisateur 

Accessibilité : Administrator. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Administration. 

2Ȣ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Add user de la barre principale de fonctions. 

3. Remplissez les différents champs descriptifs : 

 

¶ Username* 

¶ Password* 

¶ Role* 

¶ Enabled 

¶ Start Date* 

¶ Expiration Date* 

¶ First Name* 

¶ Last Name* 

¶ Email* 

¶ Telephone 

¶ Team 

¶ Unit 

¶ Position 

¶ Notification 

 

4. Cliquer sur le bouton Create/Update pour confirmer la création ÄȭÕÎ ÎÏÕÖÅÁÕ ÃÏÍÐÔÅ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ. 

 

* Champs descriptifs obligatoires 
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UPDATE USER 

 

But ȡ -ÏÄÉÆÉÅÒ ÌÅ ÐÒÏÆÉÌ ÄȭÕÎ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ 

Accessibilité : Administrator. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Administration. 

2Ȣ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Update user ÄȭÕÎ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ dans le tableau des utilisateurs. 

3. Modifier les différents champs descriptifs. 

 

¶ Username* 

¶ Password* 

¶ Role* 

¶ Enabled 

¶ Start Date* 

¶ Expiration Date* 

¶ First Name* 

¶ Last Name* 

¶ Email* 

¶ Telephone 

¶ Team 

¶ Unit 

¶ Position 

¶ Notification 

 

4. Cliquer sur le bouton Create/Update pour confirmer les modifications des différents champs descriptifs. 

 

* Champs descriptifs obligatoires 

 

 

DELETE USER 

 

But : Supprimer le ÐÒÏÆÉÌ ÄȭÕÎ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ 

Accessibilité : Administrator. 

 

ρȢ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÏÎÇÌÅÔ Administration. 

2Ȣ #ÌÉÑÕÅÒ ÓÕÒ ÌȭÉÃĖÎÅ Delete user ÄȭÕÎ ÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ dans le tableau des utilisateurs. 

3. Confirmer la suppression définitive du compte utilisateur sélectionné. 
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DETAILS DESCRIPTION  

 

¶ Username : .ÏÍ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Password** : -ÏÔ ÄÅ ÐÁÓÓÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Role* : 2ĖÌÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Enabled : %ÔÁÔ ÄȭÁÃÔÉÖÁÔÉÏÎ ÄÕ ÃÏÍÐÔÅȢ 

¶ Start Date : $ÁÔÅ ÄÅ ÄïÂÕÔ ÄÅ ÌȭÁÃÔÉÖÁÔÉÏÎ ÄÕ ÃÏÍÐÔÅȢ 

¶ Expiration Date : $ÁÔÅ ÄȭÅØÐÉration du compte. 

¶ First Name : 0ÒïÎÏÍ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Last Name : .ÏÍ ÄÅ ÆÁÍÉÌÌÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Email : #ÏÕÒÒÉÅÌ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Telephone : .ÕÍïÒÏ ÄÅ ÔïÌïÐÈÏÎÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒȢ 

¶ Team : %ÑÕÉÐÅ ÄȭÁÐÐÁÒÔÅÎÁÎÃÅ. 

¶ Unit : 5ÎÉÔï ÄȭÁÐÐÁÒÔÅÎÁÎÃÅ. 

¶ Position : 0ÏÓÔÅ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ. 

¶ Notification : Alerte automatique des modifications du Workspace par courriel. 

 

* Rôle : Permet de choisir le rôle de lȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ ȡ 

 

¶ User : Ce profil permet uniquement de consulter les références. 

¶ Super user : Ce profil permet dȭïÄÉÔÅÒ ÅÔ ÄÅ ÃÏÎÓÕÌÔÅÒ ÌÅÓ ÒïÆïÒÅÎÃÅÓȢ 

¶ Administrator : #Å ÐÒÏÆÉÌ ÐÅÒÍÅÔ ÄȭïÄÉÔÅÒ ÅÔ ÄÅ ÃÏÎÓÕÌÔÅÒ ÌÅÓ ÒïÆïÒÅÎÃÅÓȟ ÍÁÉÓ ïÇÁÌÅÍÅÎÔ ÄÅ ÇïÒÅÒ 

les comptes des utilisateurs. 

 
** Nous recommandons un mot de passe alphanumérique de plus de 6 caractères. 
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CONTACT 

 

KnowMade S.A.R.L. 

2405 route des Dolines, BP 65 

06560 Valbonne Sophia Antipolis 

France 

 

Site internet : http://www.knowmade.fr 

 

Courriel : contact@knowmade.fr 


